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GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
SECRETARIA DE COMPRAS E LICITACOES SUSTENTAVEIS DO ESTADO DO AMAPA

AVISO DE COTAGAO ELETRONICA
N° 23/2026

PROCESSO SIGA N 00011/SEAB - BSB/AP/2026
COMPRA DIRETA N° 1/2026

OBJETO

CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVIGCOS DE MANUTENCAO
PREVENTIVA E CORRETIVA DA FROTA OFICIAL DA SECRETARIA EXTRAORDINARIA DE
REPRESENTAGAO DO GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA EM BRASILIA ; SEAB, COMPREENDENDO O
FORNECIMENTO DE PEGCAS, COMPONENTES, ACESSORIOS, PNEUS, LAVAGEM, HIGIENIZAGAO,
SERVICOS DE GUINCHO E DEMAIS SERVICOS CORRELATOS.

MACAPA/AP
2026
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
SECRETARIA DE COMPRAS E LICITACOES SUSTENTAVEIS DO ESTADO DO AMAPA

RESUMO DA CONTRATACAO

Campo Informacéo

SECRETARIA EXTRAORDINARIA DE REPRESENTACAO DO

Orgédo/entidade requisitante GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA EM BRASILIA- SEAB - BSB

Setor responsavel pela condugéo Nucleo de Cotagdo Eletronica - SECCOMPRAS/AP

Processo administrativo SIGA n° 00011/SEAB - BSB/AP/2026

Compra Direta n° 1/2026

Contratacdo de empresa especializada para prestacéo de servigos de
manutencdo preventiva e corretiva da frota oficial da secretaria
extraordinaria de representacdo do governo do estado do amapa em brasilia ¢,

Objeto seab, compreendendo o fornecimento de peg¢as, componentes, acessorios,
pneus, lavagem, higienizag&o, servicos de guincho e demais servicos
correlatos.

Valor total estimado R$ 59.906,04

Publicacéo do aviso 02/09/2026

Periodo para envio de propostas De 02/09/2026 até 08/09/2026

Data da sessdo publica 08/09/2026

Fase de lances Das 12h as18h - horario de Brasilia

Critério de julgamento Menor preco por lote

Intervalo minimo entre lances R$ 0,01

Amparo legal Lei n® 14.133/2021, art. 75, inciso 1, e normas aplicaveis
Sistema eletrénico SIGA/AP - Md6dulo Compra Direta

Esclarecimentos clc.subcompradireta@scl.ap.gov.br

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA - COTACAO ELETRONICA N°1/2026
(Processo Administrativo SIGA n° 00011/SEAB - BSB/AP/2026

Torna-se publico que a SECRETARIA EXTRAORDINARIA DE REPRESENTACAO DO GOVERNO DO ESTADO DO
AMAPA EM BRASILIA- SEAB - BSB, por intermédio da Secretaria de Compras e Licitagdes Sustentaveis do Estado do
Amapa - SECCOMPRAS/AP e do Nucleo de Cotacdo Eletronica, sediada na Rua Odilardo Silva, n® 2110, bairro Centro,
CEP 68.900-151, Macapa/AP, realizara procedimento de contratagdo direta, na forma de Cotacéo Eletrdnica, por meio do
Sistema Integrado de Gestdo Administrativa - SIGA/AP, com critério de julgamento de menor preco global, com
fundamento no art. 75, inciso Il, da Lei Federal n® 14.133/2021, na Instrugcdo Normativa n® 1/2022 - PLCC/PGE/AP, na
Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 67/2021, quando aplicavel, e nas demais normas pertinentes, observadas as condi¢des
deste Aviso e de seus anexos.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de empresa especializada
para prestagdo de servi¢os de manutencéo preventiva e corretiva da frota oficial da secretaria extraordinaria de representagao
do governo do estado do amapa em brasilia ¢, seab, compreendendo o fornecimento de pegas, componentes, acessorios,
pneus, lavagem, higienizac&o, servicos de guincho e demais servigos correlatos.

B HASH: 328610946f3f37005aadfb489737308ed37848e8bf10b59bf2ace72e4241162. Documento assinado digitalmente, valide em https://siga.ap.gov.br/flowbee-pub/#/validar/QGF6-H75H-W4TW-QMUD. Assinado por: PREGOEIRO 23 em 02/09/2026.

1.2. A contratacdo sera dividida em itens, conforme a estrutura constante do Termo de Referéncia e do SIGA/AP.
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
SECRETARIA DE COMPRAS E LICITACOES SUSTENTAVEIS DO ESTADO DO AMAPA
NUCLEO DE COTAGAO ELETRONICA
1.3. Integram este Aviso, independentemente de transcricdo, o0 Termo de Referéncia, seus anexos e as demais pecas
vinculadas ao processo administrativo.

2. DA FUNDAMENTO LEGAL

2.1. A contratagdo direta sera processada com fundamento no art. 75, inciso 11, da Lei Federal n° 14.133/2021, observadas
a hipdtese legal, a motivag&o e as condi¢des demonstradas nos autos.

2.2. Aplicam-se ao procedimento a Lei Complementar n® 123/2006, a Instru¢cdo Normativa n® 1/2022 - PLCC/PGE/AP, a
Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021, quando cabivel, e as demais normas estaduais e federais pertinentes.

3. DA PARTICIPAGAO

3.1. A participagdo ocorrerd exclusivamente por meio do SIGA/AP - Mddulo Compra Direta, no endereco eletrdnico
indicado pela Administracéo.

3.2. Poderdo participar pessoas juridicas cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto e que estejam regularmente
cadastradas no cadastro de fornecedores/e-Fornecedor do SIGA/AP, observadas as condicfes deste Aviso e do Termo de
Referéncia.

3.3. O fornecedor é responsavel por todas as transacdes efetuadas em seu nome no sistema, inclusive por seu representante,
ndo cabendo a Administragdo responsabilidade por uso indevido de credenciais.

3.4. Nédo poderdo participar fornecedores impedidos de licitar ou contratar, declarados inidéneos ou enquadrados em
qualquer das vedagdes previstas na Lei n® 14.133/2021, no Termo de Referéncia e nas demais normas aplicaveis.

3.5. A participagdo de consorcios e a subcontratacdo observardo as regras expressamente estabelecidas no Termo de
Referéncia.

3.6. As microempresas, empresas de pequeno porte e equiparadas sera assegurado o tratamento favorecido previsto na Lei
Complementar n° 123/2006, quando aplicavel ao objeto e ao valor da contratagdo.

4. DO CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

4.1. O fornecedor interessado devera cadastrar sua proposta exclusivamente no SIGA/AP, no periodo de 02/09/2026 até
08/09/2026, observado o prazo minimo de 3 (trés) dias Uteis, contados da divulgacdo deste Aviso, quando aplicavel a
Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021.

4.2. A proposta devera conter a descri¢do do objeto ofertado, marca e modelo, quando cabiveis, unidade, quantidade, precos
unitério e total, prazo de entrega ou execucdo, validade da proposta e demais informacdes exigidas no Termo de Referéncia.

4.3. O fornecedor devera ofertar a integralidade do quantitativo do item ou lote em que participar, salvo disposicéo diversa
expressamente prevista no Termo de Referéncia.

4.4. Nos valores ofertados estardo incluidos todos os custos diretos e indiretos, tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais e comerciais, seguros, fretes, materiais, equipamentos e quaisquer despesas necessarias a execugdo
integral do objeto.

4.5. O prazo de validade da proposta serd de, no minimo, 90 (noventa) dias, contados da data de sua apresentagéo, salvo
prazo diverso fixado no Termo de Referéncia.

4.6. Ao cadastrar a proposta, o fornecedor declarara ciéncia e concordancia com este Aviso e seus anexos, inexisténcia de
fato impeditivo, responsabilidade pelas transacOes realizadas, atendimento as reservas legais de cargos e cumprimento do
art. 68, inciso VI, da Lei n°® 14.133/2021.

4.7. A empresa enquadrada como ME/EPP/equiparada devera declarar o atendimento dos requisitos legais para usufruir do
tratamento favorecido, quando aplicavel.

4.8. Caso a funcionalidade esteja disponivel, o fornecedor podera parametrizar valor final minimo, respeitado o intervalo
minimo entre lances e as regras do sistema.

5. DA ABERTURA E DA FASE DE LANCES

5.1. A sessdo publica ocorrerd em 08/09/2026, e a fase de lances sera realizada das 12:00 as 18:00, conforme registro do
SIGA/AP.

5.2. O periodo de envio de lances devera observar a duracao definida no sistema e na regulamentacao aplicavel, ndo inferior
a 6 (seis) horas nem superior a 10 (dez) horas quando incidente a Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 67/2021.

5.3. Aberta a etapa competitiva, os fornecedores encaminhardo lances exclusivamente pelo sistema eletronico e serdo
informados de seu recebimento e registro.
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SECRETARIA DE COMPRAS E LICITACOES SUSTENTAVEIS DO ESTADO DO AMAPA

5.4. Os lances serdo ofertados pelo valor global, conforme o critério definido no Termo de Referéncia e no SIGA/AP.
5.5. O fornecedor somente podera oferecer lance inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado no sistema.

5.6. O intervalo minimo entre lances, inclusive intermediarios e aquele destinado a cobrir a melhor oferta, serd de 0,01.
5.7. O fornecedor que ndo apresentar lances concorrerd com o valor de sua proposta inicial.

5.8. Havendo lances de igual valor, prevalecera o primeiro recebido e registrado pelo sistema, sem prejuizo da aplicagao do
tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123/2006, quando cabivel.

5.9. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do menor valor registrado, vedada a
identificacdo do ofertante.

5.10. Encerrado o periodo de lances, o sistema ordenara as propostas em ordem crescente de classificacdo, observadas as
regras proprias do SIGA/AP.

6. DO JULGAMENTO E DA ACEITACAO DA PROPOSTA

6.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do pre¢o com o valor maximo estimado.

6.2. Se o valor da melhor proposta permanecer acima do prego maximo definido, o responsavel pela conducdo podera
negociar condi¢des mais vantajosas, exclusivamente pelo sistema, respeitada a ordem de classificagéo.

6.3. O fornecedor provisoriamente classificado em primeiro lugar deverd encaminhar proposta ajustada ao ultimo lance ou
ao valor negociado, acompanhada dos documentos exigidos, no prazo de 02 (duas) horas, contado da convocagédo no
sistema.

6.4. Seréa desclassificada a proposta que contenha vicio insanavel; descumpra as especificacdes técnicas; apresente prego
inexequivel ou superior ao maximo admitido apds negociacdo; ndo demonstre exequibilidade quando solicitado; ou
apresente desconformidade insandvel com este Aviso, 0 Termo de Referéncia ou seus anexos.

6.5. Diante de indicio de inexequibilidade ou de necessidade de esclarecimentos, poderdo ser promovidas diligéncias para
comprovar custos, capacidade de fornecimento ou execugdo e atendimento as exigéncias técnicas, sem alteragdo substancial
da proposta.

6.6. Erros materiais ou falhas sandveis da proposta ou planilha poderdo ser corrigidos no prazo concedido, desde que ndo
haja majoracdo do preco final e permaneca comprovada a suficiéncia dos valores para execucéo do objeto.

6.7. A Administracdo poderd solicitar manifestacdo da area requisitante ou técnica para verificar o atendimento das
especificagdes do Termo de Referéncia.

6.8. Se a proposta do primeiro colocado for desclassificada, serd examinada a proposta subsequente, e assim sucessivamente,
respeitada a ordem de classificagéo.
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
SECRETARIA DE COMPRAS E LICITAGOES SUSTENTAVEIS DO ESTADO DO AMAPA
NUCLEO DE COTAGAO ELETRONICA
7. DAHABILITAGCAO

7.1. E obrigatoria a anexagio, no SIGA/AP, de todos os documentos de habilitagio exigidos nos arts. 62 a 70 da Lei n°
14.133/2021 e no Termo de Referéncia, concomitantemente ao cadastramento da proposta e até a data e o horario fixados
para o encerramento de seu recebimento, sob pena de desclassificagdo da proposta em razdo da inabilitacdo do fornecedor.

7.2. O fornecedor é responsavel pela integridade, legibilidade, validade e completude dos arquivos anexados. A auséncia,
o envio incompleto ou a impossibilidade de leitura de documento obrigatério implicara a aplicagdo da consequéncia prevista
no item 7.1, ressalvadas exclusivamente as hipéteses legais de saneamento.

7.3. A Administracdo poderd verificar a autenticidade e a validade dos documentos no cadastro de fornecedores/e-
Fornecedor do SIGA/AP e nos demais sistemas e cadastros oficiais pertinentes, assegurado aos participantes o acesso aos
dados utilizados no julgamento, sem que essa consulta substitua a obrigacdo de anexagdo prevista no item 7.1.

7.4. Encerrado o prazo para cadastramento da proposta, sera vedada a apresentacdo de documento novo que deveria té-la
acompanhado. Eventual diligéncia limitar-se-4 ao esclarecimento ou a complementacdo de informagfes relativas a
documentos j& apresentados e a atualizacdo daqueles cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento das propostas,
nos termos do art. 64, incisos | e 11, da Lei n® 14.133/2021.

7.5. A Administracdo verificara a inexisténcia de sangdes impeditivas por meio do SIGA/AP/e-Fornecedor, CEIS, CNEP,
cadastro de iniddneos do TCU e demais bases oficiais aplicaveis.

7.6. A ME/EPP/equiparada ser4 assegurado, quando cabivel, o prazo legal para regularizagéo de restricdo fiscal e trabalhista,
nos termos da Lei Complementar n® 123/2006.

7.7. Se o fornecedor ndo atender as exigéncias de habilitacdo, serd examinada a documentagdo do classificado subsequente,
e assim sucessivamente, até a apuragdo de proposta que atenda as condicOes estabelecidas.

8. DA ADJUDICAGCAO, DA HOMOLOGAGAO E DA CONTRATACAO

8.1. Encerradas as etapas de julgamento e habilitagdo, o processo serd encaminhado a autoridade competente para
adjudicacdo do objeto e homologacéo do procedimento, observado o art. 71 da Lei n® 14.133/2021.

8.2. Caso se conclua pela contratacdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente, conforme
previsto no Termo de Referéncia e na legislacéo aplicével.

8.3. O fornecedor adjudicatario devera assinar o instrumento contratual ou equivalente no prazo da convocagao do érgdo
demandante, sob pena de perda do direito a contratagdo e aplicacdo das san¢des cabiveis, ressalvadas as hipoteses
devidamente justificadas e aceitas pela Administrag&o.

8.4. Na formalizacdo do ajuste, serdo verificadas novamente as condi¢des de habilitacdo e contratagdo, que deverdo ser
mantidas durante toda a execug&o.

8.5. O prazo, o local e as condicfes de entrega ou prestagdo, bem como os critérios de recebimento, medicdo e pagamento,
constam do Termo de Referéncia.

9. DAS INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor ou contratado que praticar qualquer das condutas previstas no art. 155 da
Lei n° 14.133/2021, sem prejuizo das demais hipoteses previstas no Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

9.2. O responsavel estard sujeito, observados o contraditério e a ampla defesa, as sangdes de adverténcia, multa,
impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar, conforme os arts. 156 a 163 da Lei
n°® 14.133/2021.

9.3. A multa e os respectivos critérios de aplicacdo observardo os percentuais, bases de calculo e hipéteses definidos no
Termo de Referéncia e no instrumento contratual.

9.4. A aplicacdo das sangBes ndo exclui a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo nem as
responsabilidades civil e criminal cabiveis.

9.5. Na aplicacdo das sanc¢des serdo considerados a natureza e a gravidade da infragdo, as peculiaridades do caso, as
circunstancias agravantes e atenuantes, os danos causados e a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de
integridade, quando pertinente.
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10. DAS DISPOSICOES GERAIS
10.1. O procedimento e seus documentos serdo divulgados no SIGA/AP, no Portal Nacional de ContratagGes Publicas -
PNCP e nos demais meios exigidos pela legislacdo e regulamentacdo aplicaveis.

10.2. Se o procedimento restar fracassado ou deserto, a Administracdo podera republica-lo, fixar prazo para adequagao das
propostas ou da habilitacdo, ou adotar outra providéncia legalmente cabivel, inclusive a prevista no art. 22 da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 67/2021, mediante motivacao nos autos.

10.3. Cabera ao fornecedor acompanhar as operag@es e mensagens no sistema, assumindo o Onus decorrente da
inobservancia de comunicagdes ou de sua desconexao.

10.4. Se ndo houver expediente ou ocorrer fato superveniente que impeca a realizagéo do procedimento na data marcada, a
sessdo serd transferida para o primeiro dia Util subsequente, no mesmo horério, salvo comunicagéo em contrério.

10.5. Os horérios indicados neste Aviso observardo o horario oficial de Brasilia/DF, salvo indicagdo expressa diversa do
SIGA/AP.

10.6. No julgamento e na habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que néo alterem a substancia da proposta
ou a validade juridica dos documentos, mediante decisdo fundamentada e registrada nos autos.

10.7. Pedidos de esclarecimento deverdo ser encaminhados ao e-mail clc.subcompradireta@scl.ap.gov.br até 24 horas antes
da abertura da sessdo publica, sem prejuizo das comunicages realizadas no SIGA/AP.

10.8. Constituem anexos deste Aviso: | - Termo de Referéncia;

10.9. Os casos omissos serdo resolvidos pela Administragdo com fundamento na Lei n® 14.133/2021, nas normas estaduais
aplicaveis e nos principios que regem as contratagdes publicas.

Macapa/AP, 02 de setembro de 2026.

TIAGO DA SILVA MACIEL

Agente de Contratacdo do Nucleo de Cotacédo Eletronica
SECCOMPRAS/AP
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GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA
SECRETARIA EXTRAORDINARIA DE REPRESENTACAO
DO GOVERNO DO ESTADO DO AMAPA EM BRASILIA

Setor Comercial Sul Quadra 6 Bloco A, Edificio Ermes n° 130, 8° Andar
CEP: 70.306-901, Brasilia-DF
administracao@seab.ap.gov.br

TERMO DE REFERENCIA — TR N° 011/2026

1. IDENTIFICACAO DA CONTRATACAO
Processo Administrativo:
0048.2933.2301/0001-2026

Orgio Contratante:
Governo do Estado do Amapa

Unidade Administrativa:
Secretaria Extraordindria de Representacao do Governo do Estado do Amapé em Brasilia— SEAB

Unidade Demandante:
Setor de Servigos Gerais e Transportes

Unidade Responsavel pela Instrucao Processual:
Unidade de Compras e Contratos — UCC/SEAB

Modalidade de Contratacao:
Dispensa de Licitacdo.

Critério de Julgamento:
Menor prego, conforme definido no Aviso de Contratacdo Direta e na cotagao eletronica.

2. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada para
prestagdo, sob demanda, de servigos de manutencao preventiva e corretiva da frota de veiculo oficial
da Secretaria Extraordinaria de Representacdo do Governo do Estado do Amapa em Brasilia —
SEAB, compreendendo o fornecimento de mao de obra especializada, pegas, componentes,
acessorios, materiais de reposicdo, pneus e demais insumos necessarios a perfeita execucdo dos
Servigos.

Os servigos compreenderdo, entre outros:

31/08/2026 15:35:07 por Rosiane Teixeira
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e manuten¢do preventiva;
e manutengdo corretiva;

e mecanica geral;

e e¢létrica automotiva;
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e cletronica embarcada;

e sistema de suspensao;

e sistema de diregao;

e sistema de freios;

e sistema de arrefecimento;

e sistema de transmissao;

o sistema de injecdo eletronica;

e escapamento;

e embreagem;

e alinhamento;

e balanceamento;

e cambagem;

o funilaria;

e lanternagem;

e pintura automotiva;

e vidragaria;

e tapecaria;

e capotaria;

e borracharia;

e trocade pneus;

o fornecimento de pneus;

e lavagem simples;

e lavagem completa;

e higienizagdo interna;

e polimento, quando necessario;

e troca de 6leo lubrificante;

e substitui¢do de filtros;

e substitui¢do de baterias;

o fornecimento de pecas e acessorios originais, genuinos ou equivalentes de primeira linha,
quando admitido pelo fabricante;

e servico de guincho e socorro mecanico;

e demais servigos indispensaveis a manutencao da frota oficial.

Os servigos serao executados mediante demanda da Administragdo, observadas as Ordens de
Servigo emitidas pela fiscalizagdo contratual.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

Este Termo de Referéncia encontra respaldo legal na Lei Federal n® 14.133/2021 de Licitagoes e
Contratos, especialmente ao disposto no art. 75, inciso I, que trata da dispensa de licitagdo em razao
do valor da contratacao:

Art. 75, K dispensdvel a licitagdo:
[...] I — para contrata¢do que envolva valores
inferiores a R$ 100.000,00 (cem mil reais),
no caso de obras e servigos de engenharia ou
de servicos de manutencdo de veiculos
automotores.

Considerando que o valor total estimado da contratacdo enquadra-se no limite legal, resta
caracterizada a possibilidade de contratagdo direta, observando-se os principios da legalidade,

2de 13
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economicidade e celeridade, especialmente esta tltima em razdo da necessidade de atendimento
imediato da demanda apresentada.

Ressalta-se que o limite de dispensa de licitacdo previsto no art. 75, inciso I, da Lei n® 14.133/2021
foi atualizado pelo Decreto n°® 12.807, de 29 de dezembro de 2025, aplicavel a partir de 1° de janeiro
de 2026, fixando no valor de R$ R$ 130.984,20 (cento e trinta mil novecentos e oitenta e quatro
reais e vinte centavos), no caso de obras e servicos de engenharia ou de servicos de manutencao de
veiculos automotores.

Parecer Juridico Referencial N° 07/2026, da Procuradoria-Geral do Estado do Amapa que limita-se
as hipoteses do art. 75, I e II da Lei Federal N° 14.133/2021, aplicavel as contratacdes diretas de
baixo valor, especialmente quanto a adog¢ao da Cotacdo Eletronica de Precos como procedimento
para sele¢do da proposta mais vantajosa.

Demais normas complementares aplicaveis as contratagcdes publicas, bem como os principios do
planejamento, eficiéncia, economicidade, continuidade do servico publico, interesse publico,
transparéncia e desenvolvimento nacional sustentavel.

Dessa forma, diante da existéncia de norma autorizadora para a dispensa de licitacdo e da
necessidade de garantir a continuidade das atividades rotineiras da Secretaria Extraordinaria de
Representagdo do Governo do Estado do Amapa em Brasilia — SEAB mostra-se adequada e
vantajosa a realiza¢do da contratacdo de forma direta, evitando-se assim custos administrativos e
eventuais prejuizos ao erario publico decorrentes da instauragdo de procedimento licitatorio
incompativel com o valor e a natureza do objeto.

Vale informar que o referido objeto deste Termo de Referéncia, encontra respaldo legal no Plano de
Contratagdo Anual — PCA, do exercicio de 2026, desta Secretaria.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO

A Secretaria Extraordinaria de Representagdo do Governo do Estado do Amapa em Brasilia — SEAB
dispde de frota oficial destinada ao apoio das atividades administrativas, institucionais e de
representacdo do Governo do Estado do Amapa no Distrito Federal.

Os veiculos oficiais sdao utilizados diariamente para transporte de autoridades, servidores,
documentos, materiais e apoio logistico as atividades desenvolvidas pela Secretaria, constituindo
instrumento indispensavel para o desempenho de suas competéncias institucionais.

A utilizagdo continua da frota de veiculos ocasiona desgaste natural dos componentes mecanicos,
elétricos e estruturais dos veiculos, tornando imprescindivel a realizagdo periddica de manutengdes
preventivas e corretivas, de modo a assegurar condigdes adequadas de funcionamento, seguranca,
confiabilidade e disponibilidade operacional.

A inexisténcia de contratacdo para manutencdo da frota poderd ocasionar a indisponibilidade dos
veiculos oficiais, comprometendo diretamente a execu¢ao das atividades institucionais da SEAB,
além de aumentar os custos decorrentes de reparos emergenciais e reduzir a vida ttil do patrimonio
publico.

Nesse contexto, a contratagdo pretendida visa garantir a continuidade dos servigos publicos, a
preservacao da frota oficial, a seguranca dos usuarios, a eficiéncia administrativa e a adequada
aplicagdo dos recursos publicos.

31/08/2026 15:35:07 por Rosiane Teixeira
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6. MODELO DE EXECUCAO

Os servicos deverdo ser executados por empresa especializada, mediante demanda da
Administragdo, observando rigorosamente as especificacdes dos fabricantes dos veiculos, as normas
técnicas aplicaveis e as condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

6.1 Manutenc¢ao Preventiva

Compreende os servigos destinados a conservagao dos veiculos e a prevencao de falhas mecanicas e
elétricas, incluindo, entre outros:

e inspecdes periodicas;

e revisdes programadas;

o regulagens;

e reapertos;

e lubrificagoes;

e limpeza de componentes;

o testes de funcionamento;

e substituicdo preventiva de pegas sujeitas ao desgaste natural;
e demais servigos recomendados pelos fabricantes.

6.2 Manutenc¢ao Corretiva

Consiste na execucdo dos servigos necessarios ao restabelecimento das condi¢gdes normais de
funcionamento dos veiculos, mediante diagnostico técnico e aprovagdo prévia da fiscalizagao.

Inclui desmontagem, recuperacdo, substituicdo de pegas, regulagens, testes e todos os servigos
necessarios ao perfeito funcionamento do veiculo.

6.3 Fornecimento de Pecas

A contratada devera fornecer pecas, componentes, acessOrios € materiais novos, originais ou
genuinos.

Na impossibilidade comprovada de fornecimento de pega original ou genuina, podera ser aceita peca
equivalente de primeira linha, desde que previamente autorizada pela fiscalizagao.

E vedado o fornecimento de pecas usadas, recondicionadas, recuperadas ou remanufaturadas, salvo
autorizagdo expressa da Administragao.

6.4 Fornecimento de Pneus

Sempre que necessaria a substituicdo de pneus, deverdo ser fornecidos pneus novos, de primeira
linha, certificados pelo INMETRO, observando exatamente as medidas e especificagdes
recomendadas pelo fabricante do veiculo.

6.5 Alinhamento

Servigo destinado ao ajuste da geometria da dire¢do e suspensdo, garantindo estabilidade,
dirigibilidade e desgaste uniforme dos pneus.

31/08/2026 15:35:07 por Rosiane Teixeira
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6.6 Balanceamento
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Consiste no balanceamento estatico e dindmico das rodas, eliminando vibragdes ¢ aumentando a
vida util dos pneus.

6.7 Cambagem
Compreende o ajuste dos angulos das rodas, sempre que tecnicamente recomendado.
6.8 Troca de Oleo Lubrificante

Inclui drenagem do 6leo usado, substitui¢do do lubrificante e descarte ambientalmente adequado do
residuo gerado.

6.9 Substituicao de Filtros
Abrange a substituicdo de:

e filtro de dleo;

e filtro de ar;

o filtro de combustivel;

e filtro do ar-condicionado;

o demais filtros previstos pelo fabricante.

6.10 Sistema Elétrico

Compreende diagndstico, manutengdo e substituicdo de componentes elétricos, incluindo:
e alternador;
e motor de partida;

e chicote elétrico;
e iluminagao;

e fusiveis;
o relés;
e  sensores;

e modulos;
e demais componentes.

6.11 Baterias

Inclui testes, recarga quando tecnicamente possivel e substituicdo por bateria nova compativel com
as especificagoes do fabricante.

6.12 Sistema de Ar-Condicionado
Inclui:

o limpeza;

e higienizagao;

e troca de filtros;

e reposi¢do de gas refrigerante;

e manutengdo do compressor;

e condensador; -

. HASH: de0a9568130552857aa455fd9c¢81bd09912b83613fd2798aab303alaa8244565. Documento assinado digitalmente, valide em https://siga.ap.gov.br/flowbee-pub/#/validar/VFVY-PVWN-KUNG6-DE6M. Assinado por: ASIEL LEITE ARAUJO em 31/08/2026. Juntado em
31/08/2026 15:35:07 por Rosiane Teixeira
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6.13 Sistema de Suspensao
Abrange manutencao e substitui¢ao de:

e amortecedores;

e molas;
e buchas;
e pivos;

e terminais;

e bandgjas;

e barras estabilizadoras;

e demais componentes.
6.14 Sistema de Direcao

Compreende manuten¢do da direcdo mecanica ou hidraulica, incluindo caixa de direcdo, terminais,
barras e demais componentes.

6.15 Sistema de Escapamento

Inclui reparo ou substitui¢ao de tubos, silenciosos, catalisadores e demais componentes do sistema
de exaustdo.

6.16 Sistema de Freios
Abrange manutencao de:
e discos;

e tambores;
o pastilhas;

e lonas;

e cilindros;

e pingas;

e servofreio;
e fluido;

e mangueiras;
e demais componentes.

6.17 Sistema de Injecao Eletronica

Inclui diagndstico computadorizado, limpeza, regulagem e substitui¢do de sensores, atuadores e
modulos necessarios ao perfeito funcionamento do motor.

6.18 Servicos de Guincho
A contratada devera disponibilizar servi¢o de remocao de veiculos, sempre que solicitado pela

Administragdo, no ambito do Distrito Federal e regido do Entorno, sempre que houver
impossibilidade de deslocamento do veiculo por meios proprios.

31/08/2026 15:35:07 por Rosiane Teixeira

O atendimento deverd ocorrer em prazo compativel com a urgéncia da ocorréncia, observado o
prazo maximo definido no contrato. .
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7. RELACAO DA FROTA DE VEiCULOS

Os servigos objeto da contratacdo destinam-se, inicialmente, aos seguintes veiculos pertencentes a
Secretaria Extraordinaria de Representacao do Governo do Estado do Amapé em Brasilia — SEAB:

Placa Chassi Ano Marca Modelo Combustivel
EEF-0164 8AD3DN6B49G047599 | 2008/2008 | Peugeot Peugeot Flex
NET-6625 9BRBD48E8D2597762 | 2012/2013 Toyota gc())rolla XEi | Flex
PAF-3512 9BRB29BT2G2094789 | 2015/2016 | Toyota Etios Flex
PBM-4717 | 9BRBD3HE5K0446879 | 2019/2019 | Toyota Corolla Flex

A relagdo acima podera ser alterada durante a vigéncia contratual em razao de eventual substituicao,
incorpora¢do ou baixa de veiculos da frota oficial, sem alteracdo da natureza do objeto.

8. FORMA DE EXECUCAO

A execucdo ocorrera sob demanda, mediante emissdo de Ordem de Servico pela fiscalizacdo
contratual.

Antes da execucdo de qualquer manutencdo corretiva, a contratada deverd apresentar or¢amento
detalhado contendo:

e descri¢ao dos servigos;
e horas de mao de obra;
e relacdo das pegas;

e valores unitarios;

e prazo para execugao.

A execucdo dependera de autorizagdo expressa da fiscalizacao.

Concluidos os servigos, a contratada deverd apresentar relatério contendo todos os servigos
executados e pegas substituidas.

9. CRITERIO DE JULGAMENTO

O critério de julgamento das propostas serda aquele definido no Aviso de Contratagdo Direta e
operacionalizado pela plataforma de cotacdo eletronica de precos da SECOMPRAS, observadas as
regras estabelecidas na Lei n® 14.133/2021 e na regulamenta¢do estadual vigente.

A proposta devera contemplar todos os custos diretos e indiretos necessarios a perfeita execucao do
objeto, inclusive mao de obra, materiais, pecas, equipamentos, tributos, encargos sociais, fretes,
seguros ¢ demais despesas necessarias ao cumprimento integral das obrigagdes contratuais.

10. OBRIGACOES DA CONTRATADA

Constituem obrigagdes da contratada, sem prejuizo de outras previstas na legislagdo e no contrato:

I — executar os servigos com estrita observancia das especificacdes técnicas constantes deste Termo
de Referéncia;

II — fornecer mao de obra qualificada e devidamente treinada;

IIT — utilizar equipamentos, ferramentas e instalagdes adequadas;
7 de 13
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IV — fornecer exclusivamente pecas novas, originais ou genuinas, salvo autorizacdo expressa da
Administragao;

V — apresentar orgamento prévio para aprovagao antes da execugao dos servigos corretivos;

VI — responsabilizar-se integralmente pelos danos causados aos veiculos durante a execugao dos
Servigos;

VII — substituir, sem 6nus para a Administracdo, qualquer servigco executado em desacordo com as
especificagdes técnicas;

VIII — refazer, as suas expensas, 0s servigos rejeitados pela fiscalizagao;

IX — prestar garantia minima de 90 (noventa) dias para os servicos executados e para as pecas
fornecidas, ressalvada garantia superior oferecida pelo fabricante;

X — manter todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas durante toda a execucdo
contratual;

XI — cumprir rigorosamente a legislacdo trabalhista, previdenciaria, fiscal, ambiental e de seguranca
do trabalho;

XII — emitir Nota Fiscal correspondente aos servigos efetivamente executados;

XIII — permitir o livre acesso da fiscalizacdo as instalagdes onde os servigos estiverem sendo
executados;

XIV — comunicar imediatamente qualquer fato que possa comprometer a execugao contratual;

XV — responsabilizar-se pela destinagdo ambientalmente adequada de pneus, baterias, 6leos
lubrificantes, filtros e demais residuos gerados na execugao dos servicos;

XVI — manter sigilo sobre todas as informagdes obtidas em razdo da execucao contratual;

XVII — atender as solicitagdes da Administracdo nos prazos estabelecidos neste Termo de
Referéncia e no futuro contrato.

11. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

A estimativa do valor da presente contratacdo foi elaborada para fins de planejamento da despesa,
observando o disposto no art. 23 da Lei n°® 14.133/2021.

Para a defini¢do do valor estimado definitivo sera realizada pesquisa mediante cotacio eletronica
de precos, em conformidade com o Parecer Juridico Referencial da Procuradoria-Geral do Estado
do Amapa aplicavel as contratagdes diretas de baixo valor e com a regulamentagdo estadual vigente.

Até a conclusdo da cotagdo eletronica de precgos, adota-se como referéncia preliminar o valor de R$
59.906,04 (cinquenta e nove mil, novecentos e seis reais e quatro centavos), correspondente ao historico
da tltima contratagdo da SEAB para objeto de mesma natureza.

31/08/2026 15:35:07 por Rosiane Teixeira
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Concluida a cotagdo eletronica de precos, o valor estimado definitivo sera consolidado no Mapa
Comparativo de Precos, passando a integrar o presente processo administrativo e servindo de
parametro para a contratagao.
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Observacio: caso a cotagdo eletronica de pregos resulte em valor diverso, prevalecera o valor
apurado no procedimento eletronico, que substituira a estimativa preliminar constante deste Termo
de Referéncia.

12. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Constituem obrigacdes da Secretaria Extraordindria de Representacdo do Governo do Estado do
Amapa em Brasilia— SEAB:

I — designar gestor e fiscais do contrato para acompanhar e fiscalizar sua execucao;
II — emitir as Ordens de Servigo necessarias a execugao dos servigos;

Il — analisar e aprovar, quando cabivel, os or¢amentos apresentados pela contratada antes da
execucao dos servigos corretivos;

IV — rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com este Termo de
Referéncia;

V — prestar as informagdes e esclarecimentos necessarios a perfeita execucao contratual,

VI — comunicar formalmente a contratada qualquer irregularidade verificada na execu¢do dos
Servigos;

VII — efetuar o pagamento na forma e prazo estabelecidos neste Termo de Referéncia, desde que
cumpridas todas as exigéncias contratuais;

VIII — aplicar as san¢des administrativas cabiveis quando constatado o descumprimento das
obrigacdes contratuais.

13. OBRIGACOES DA CONTRATADA
Além das obrigacdes previstas na legislacao vigente, compete a contratada:

I — executar os servigos com observancia das especificagdes técnicas constantes deste Termo de
Referéncia;

IT — fornecer mdo de obra qualificada, equipamentos e ferramentas necessarios a execu¢ao dos
Servigos;

IIT — fornecer exclusivamente pegas, componentes, acessOrios € pneus novos, originais ou genuinos,
admitindo-se equivalentes de primeira linha somente mediante autorizacdo expressa da fiscalizagdo;

IV — apresentar or¢amento detalhado previamente a execugao dos servigos corretivos;

V —reparar, sem qualquer 6nus para a Administragdo, os servigos executados em desacordo com as
especificagdes técnicas ou que apresentem defeitos durante o periodo de garantia;

VI —responsabilizar-se pelos danos causados aos veiculos ou a Administragdo em decorréncia da
execuc¢ao inadequada dos servigos;

31/08/2026 15:35:07 por Rosiane Teixeira
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VII — manter todas as condi¢gdes de habilitagao e qualificagdao durante toda a execugdo contratual;
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VIII — cumprir integralmente as normas trabalhistas, previdenciarias, fiscais, ambientais e de
seguranca do trabalho;

IX — emitir Nota Fiscal/Fatura correspondente aos servigos efetivamente executados e autorizados;
X — manter sigilo sobre informagdes obtidas em razao da execucao contratual.
14. MODELO GESTAO DO CONTRATO

A execucdo contratual serd acompanhada e fiscalizada por servidor formalmente designado pela
autoridade competente, na forma do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

Compete ao gestor do contrato coordenar a execugao contratual, controlar prazos, acompanhar a
execucdo financeira, adotar providéncias necessarias a regular execucdo do contrato e comunicar a
autoridade competente eventuais ocorréncias.

Compete ao fiscal do contrato acompanhar tecnicamente a execu¢do dos servigos, conferir os
orgamentos apresentados, verificar a qualidade dos servigos executados, atestar as Notas Fiscais e

registrar todas as ocorréncias pertinentes a execugdo contratual.

Toda ocorréncia relevante deverd ser registrada em processo administrativo, possibilitando a adogdo
das medidas administrativas cabiveis.

15. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Os servicos serao medidos conforme as Ordens de Servigo efetivamente executadas e devidamente
atestadas pela fiscalizagao.

Somente serdo pagos os servigos previamente autorizados pela Administracao.

O pagamento sera efetuado mediante apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura, acompanhada dos
documentos fiscais e trabalhistas exigidos pela legislacao, apds o atesto da execugdo pelo fiscal do
contrato.

O prazo para pagamento observara a legislagdo estadual aplicavel e as normas financeiras vigentes.

Caso sejam identificadas inconsisténcias na documentagdo apresentada, o prazo para pagamento
ficara suspenso até sua regularizagao.

16. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento das obrigagdes assumidas sujeitard a contratada as sangdes previstas nos arts.
155 a 163 da Lei n° 14.133/2021, garantidos o contraditorio e a ampla defesa.

Poderao ser aplicadas, conforme a gravidade da infragao:

I — adverténcia;

HASH: de0a9568130552857aa455fd9c81bd09912b83613fd2798aab303alaa8244565. Documento assinado digitalmente, valide em https://siga.ap.gov.br/flowbee-pub/#/validar/VFVY-PVWN-KUN6-DE6M. Assinado por: ASIEL LEITE ARAUJO em 31/08/2026. Juntado em

31/08/2026 15:35:07 por Rosiane Teixeira

II — multa;
IIT — impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica; EyEEE
IV — declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar. %ﬁ‘;ﬂ
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As penalidades poderdo ser aplicadas isolada ou cumulativamente, observados os principios da
proporcionalidade e razoabilidade.

17. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Por tratar-se de contratagdo direta por dispensa de licitagdo, serdo exigidos apenas os documentos
indispensaveis para comprovacdo da capacidade juridica, regularidade fiscal, trabalhista e
qualificagao minima necessaria a execucao do objeto.

A contratada devera apresentar, no minimo:

I- CNPJ;

IT — Contrato Social ou documento equivalente;

IIT — prova de regularidade perante a Receita Federal;

IV — Certidao de Regularidade do FGTS;

V — Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

VI — Certiddes de regularidade fiscal estadual e municipal, quando aplicaveis;

VII — declaracdo de que ndo emprega menores em situacdo vedada pela Constituicdo Federal;

VIII — atestado(s) de capacidade técnica compativel(is) com o objeto da contratagdo.

A Administragdo podera realizar consulta aos cadastros oficiais para verificagdo das condigdes de
habilitacao.

18. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE
Na execugao contratual deverdo ser observadas praticas sustentaveis, especialmente:

I — destinagdo ambientalmente adequada de pneus, baterias, filtros, 6leos lubrificantes e demais
residuos automotivos;

IT — observancia da logistica reversa prevista na legislagdo ambiental;

IIT — utilizagdo de produtos e materiais que reduzam impactos ambientais, sempre que tecnicamente
possivel;

IV — cumprimento das normas expedidas pelos 6rgdos ambientais competentes.

19. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta das dotagdes orgamentdrias
consignadas a Secretaria Extraordinaria de Representacdo do Governo do Estado do Amapa em

Brasilia — SEAB para o exercicio correspondente, observada a disponibilidade orgamentaria e
financeira.

11de13
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Unidade Gestora: 08.01.01
Programa de Trabalho: 1.04.122+0006.2520
Elemento de Despesa: 339039

A emissdo da Nota de Empenho ficara condicionada a existéncia de crédito or¢amentario suficiente
para suportar a despesa.

20. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DOS SERVICOS

Os servigos serdo recebidos provisoriamente apos sua conclusdo, mediante verificacdo da
conformidade com a Ordem de Servigo emitida.

O recebimento definitivo ocorrerd apds a conferéncia da qualidade dos servigos executados, do
funcionamento do veiculo e da documentagdo correspondente, mediante atesto do fiscal do contrato.

Caso sejam identificadas irregularidades, a contratada deverd promover as corregdes necessarias sem
qualquer 6nus para a Administragao.

21. GARANTIA DOS SERVICOS E DAS PECAS

Os servicos executados deverdo possuir garantia minima de 90 (noventa) dias, contados do
recebimento definitivo.

As pegas, componentes, acessorios e pneus fornecidos deverdo possuir garantia do fabricante,
prevalecendo o maior prazo quando superior ao previsto neste Termo de Referéncia.

Durante o periodo de garantia, a contratada devera reparar ou substituir, sem Onus para a
Administragdo, qualquer servigo ou material que apresente defeito decorrente de falha na execucao
ou fornecimento.

22. VIGENCIA DO CONTRATO
O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses, conforme estabelecido no instrumento contratual.

Por se tratar de servigo continuo, a vigéncia poderd ser prorrogada, desde que presentes os
pressupostos legais e demonstrada a vantajosidade para a Administragdo, na forma do art. 107 da
Lei Federal N° 14.133/2021.

23. GERENCIAMENTO DE RISCOS

Considerando que a presente contratagdo tem por objeto servico comum, de baixa complexidade e
de reduzido valor, a Administracdo entende que os riscos inerentes a execucdo contratual sao
ordinarios e podem ser adequadamente mitigados por meio da fiscalizagdo contratual prevista no art.
117 da Lei n° 14.133/2021, ndo se mostrando necessaria, para este caso, a elaboragao de Matriz de
Alocacao de Riscos especifica.

24. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO
O presente Termo de Referéncia tem por finalidade subsidiar a formalizagdo de Processo

Administrativo de Contratagdo Direta por meio de Dispensa de Licita¢do, nos termos da Lei Federal
N° 14.133/2021, de Licita¢des ¢ Contratos Administrativos.
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Miraci Duarte Barriga

Chefe do Nucleo Administrativo
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